
 اسم جهة العمل 

 إخلاء طــــــــرف مـــــوظــف 

 بيانات الموظف 

  الجنسية   الاسم

  القسم   الإدارة   المسمى الوظيفي 

 إجازة                                      نهاية خدمة         سبب إخلاء الطرف

  رقم الهوية

  الرقم الوظيفي  محل الإقامة 

 إدارة الموظف 

 يخلى طرفه                                                          لا يخلى طرفه  

  الاسم /        /                  التاريخ 

  توقيع مدير الإدارة 

 إدارة المخازن 

 يخلى طرفه                                                          لا يخلى طرفه  

  الاسم /        /                  التاريخ 

  توقيع مدير الإدارة 

 إدارة الحاسب الآلي

 يخلى طرفه                                                          لا يخلى طرفه  

  الاسم /        /                  التاريخ 

  توقيع مدير الإدارة 

 إدارة الشؤون المالية 

 يخلى طرفه                                                          لا يخلى طرفه  

  الاسم /        /                  التاريخ 

  توقيع مدير الإدارة 

 إدارة الشؤون الإدارية 

 يخلى طرفه                                                          لا يخلى طرفه  

  الاسم /        /                  التاريخ 

  توقيع مدير الإدارة 

 إدارة شؤون الموظفين 

 بطاقة تأمين                 البطاقة الوظيفية                   السُلف 

 يخلى طرفه                                                          لا يخلى طرفه  

  الاسم /        /                  التاريخ 

  توقيع مدير الإدارة 

 

 الختم       توقيع المدير العام        

.................................... 

 

https://namozagy.com/نموذج-اخلاء-طرف/

